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Temeljem &lanka 118.stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(,Narodne novine” broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10-ispravak, 90/11, 16/12, 86/12,94/13,
136/14-RUSRH,152/14, 7/17 i 68/18) ¢lanka 61. Statuta OSNOVNE SKOLE JOZE SURANA
VISNJAN a sukladno &lanku 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj
120/16) Skolski odbor na. sjednici odrzanoj 30.05.2019.donio je

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

Clanak 1.

OSNOVNA $KOLA JOZE SURANA VISNJAN, Istarska 2, Visnjan ( u daljnjem tekstu:
Narucitelj)ovim Pravilnikom ureduje postupke, pravila i uvjete za nabavu:

> robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV)
manja od 200.000,00 kuna te nabavu

> radova ¢&ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja
od 500.000,00 kuna

(u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupka iz ovog Pravilnika Narucitelj je u obvezi u odnosu na sve
gospodarske subjekte poStovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nagelo slobode pruzanja usluga te naéela koja iz toga proizlaze, kao 3to su nacelo
trzinog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, na¢elo razmjernosti i nagelo transparentnosti.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
1. lzravno ugovaranje,
2. Ograni¢eno prikupljanje ponuda,

3. Otvoreno prikupljanje ponuda.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn
Vrsta postupka- izravno ugovaranje
Clanak 4.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna (bez PDV-a)
Narugitelj provodi izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu. Zavisno o
predmetu nabave moZze se zakljuciti i ugovor.
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Na izdavanje narudibenice, odnosno sklapanje ugovora za nabavke iz stavka 1. ovog €lanka,
primjenjuje se vaZec¢a Procedura stvaranja ugovornih obveza za koje nije obvezna javna
nabava.

O izdanim narudzbenicama i ugovorima vodi se evidencija, a Cuvaju se i arhiviraju najmanje
Zetiri (4 ) godine od datuma nastanka.

Ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i
za nabave robe, usluga i radova ¢&ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a ve¢a od 20.000,00 a
manja od 100.000,00 kuna u sljede¢im slucajevima:

- nabave usluga od ponuditelja ¢&iji se odabir predlaZe zbog specijalisti¢kih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, tehnicki razlozi, odvjetnicke
usluge, usluge vjestacenja i slicno),

- kada zbog umjetni€kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljuCivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga,

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

U sluéaju potrebe sklapanja ugovora izravnim ugovaranjem iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrienje ugovora, osim u slu€ajevima iz stavka
4. ovoga ¢&lanka, suglasnost za sklapanje ugovora daje Skolski odbor na temelju obrazloZenog
prijedloga ravnatelja.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 20.000,00 do 100.000,00 kn
Vrsta postupka - ograni¢eno prikupljanje ponuda
Clanak 5.

Postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 20.000,00 kuna, a
manje od 100.000,00 kuna ( bez PDV-a) provodi Povjerenstvo za provodenje nabave (u
daljnjem tekstu: Povjerenstvo) koje se sastoji od tri lana.

Clanak 6.

Kriterij za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 20.000,00 kuna, a
manje od 100.000,00 kuna ( bez PDV-a) je ekonomski najpovoljnija ponuda, gdje se osim
kriterija cijene i troka mogu koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su:
kvaliteta, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
trotkovi, ekonomiénost, rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok kao i kriteriji vezani uz
financijske pokazatelje ponuditelja, poput udjela predmeta (grupe) nabave u ostvarenim
ukupnim prihodima.

Clanak 7.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od
100.000,00 kuna { bez PDV-a) postupak se provodi upucivanjem poziva za sklapanje ugovora
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na adrese u pravilu najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru i / ili objavom
poziva na internetskoj stranici Narucitelja.

Clanak 8.

Odgovorna osoba Naruéitelja—ravnatelj/ica donosi Odluku o pocetku postupka nabave
vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od 100.000,00 kuna ( bez PDV-a ) u
skladu s Planom nabave Narucitelja.

Odluka o poéetku postupka nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje
od 100.000,00 kuna ( bez PDV-a) obvezno sadrii:

- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o imenovanim ¢lanovima Povjerenstva,

a moZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima e se uputiti poziv za dostavu ponude, te
ostale vaZne podatke.

Clanak 9.
Imenovano Povjerenstvo priprema i provodi postupak nabave.

Utvrduje sadrzaj poziva na dostavu ponuda te ga dostavlja gospodarskim subjektima na
dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom) i / ili objavljuje na internetskoj stranici ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave a
prema odabiru Narucitelja.

U pozivu za dostavu ponude od ponuditelja se moZe traZiti:
- dokaz sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti,

- potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

Poziv za dostavu ponuda sadr?i :

- podatke o predmetu nabave;

- procijenjenu vrijednost nabave;

- podatke o obveznom sadrZaju ponude;

- rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet
(5 ) dana, a krajnji datum bit ée definiran u svakom pojedinom pozivu za dostavu ponuda;

- kriterij za odabir ponude.
Clanak 10.

Nakon proteka roka za dostavu ponuda, ponude otvara Povjerenstvo Narucitelja.
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O otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlja se zapisnik.

Povjerenstvo predlaZe ravnatelju/ici odabir ponuditelja koji udovoljava uvjetima i daje
obrazloZenje svog prijedloga.

Clanak 11.

Kada na poziv za podnosenje ponuda pristigne samo jedna ponuda, Povjerenstvo ¢e
predlofiti ravnatelju/ici $kole odabir te ponude ako ponuda udovoljava trazenim uvjetima.

Clanak 12.

Ravnatelj/ica donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka
te je dostavlja istovremeno svim ponuditeljima na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica,
izvjei¢e o uspjednom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) ili objavom na internetskoj
stranici Narugitelja u roku od dvadeset ( 20 ) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda na
poziv.

Danom slanja ili objave Odluke o odabiru ponude ili Odluke o ponistenju postupka svim
ponuditeljima stje¢u se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

Ugovor iz stavka 2. ovoga &lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
Odluke o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Na Odluku o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

Ugovor o nabavi vrijednosti do 100.000,00 kuna potpisuje ravnatelj/ica, a isporuke
roba/usluga/radova mogu se vrsiti jednokratno ili sukcesivno (izdavanjem racuna, odnosno
narudzbenica).

Nabava roba, usluga procijenjene vrijednosti od 100.000,00 do 200.000,00 kn i radova
procijenjene vrijednosti od 100.000,00 do 300.000,00 kn

Vrsta postupka - otvoreno prikupljanja ponuda

Clanak 13.

Postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veé¢e od 100.000,00 kuna do
200.000,00 kuna, odnosno radova do 300.000,00 kuna ( bez PDV-a) provodi Povjerenstvo za
provodenje nabave ( u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) koje se sastoji od tri Elana.

Clanak 14.

Za nabavu roba i usluga u vrijednosti od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna, odnosno
radova do 300.000,00 kuna Odluku o provodenju postupka nabave donosi ravnatelj/ica
skole.
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Clanak 15.

Odluka o po&etku postupka nabave u vrijednosti od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna,
odnosno radova do 300.000,00 kuna( bez PDV-a) obvezno sadrii:

- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o imenovanim ¢lanovima Povjerenstva.
Clanak 16.
Poslovi Povjerenstva su:
- izrada i objava poziva s potrebnom dokumentacijom za podno3enje ponuda

- otvaranije pristiglih ponuda, pregled, ocjena, rangiranje i eventualna dodatna provjera
ponuditelja,

- predlaZe ravnatelju/ici odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.
Clanak 17.

U pozivu za dostavu ponude od ponuditelja je obvezno traZiti:
- dokaz sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti,

- potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

U pozivu za dostavu ponude od ponuditelja se, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, moze
zatraZiti dostava sljedeéih dokumenata:

- dokaza o ekonomskoj i financijskoj sposobnosti,

- dokaza o tehniékoj i stru¢noj sposobnosti,

- jamstva za ozbiljnost ponude,

- ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave,
- uzorke, kataloge, upute.

Poziv za dostavu ponuda obvezno se objavljuje na internetskoj stranici Narucitelja i moZe se
uputiti najmanje trima gospodarskim subjektima na dokaziv nalin {(dostavnica, povratnica,
izvje$¢e o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom)

Ponude zaprimljene na temelju poziva objavljenog na internetskoj stranici imaju jednaki status
u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju upucenog poziva .

Clanak 18.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne moze biti kraci od
petnaest (15) dana, a krajnji datum bit ¢e definiran u svakom pojedinom pozivu za dostavu
ponuda.
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Clanak 19.

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda, gdje se osim kriterija cijene i
troska mogu koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta,
tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomiénost, rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok kao i kriteriji vezani uz financijske
pokazatelje ponuditelja, poput udjela predmeta (grupe) nabave u ostvarenim ukupnim
prihodima i u zapisniku je potrebno obrazloZiti razloge zbog kojih je ponuda izabrana.

Clanak 20.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtjeva sukladno ¢lanku 17. Ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici, osim jamstva ukoliko je trazeno. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

Povjerenstvo moZe nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti dostavu
izvornika ili ovjerene preslike jednog ili viSe dokumenata ( potvrde, isprave, izvoda,
ovlastenja i sl. ) koji su bili traZeni, a koje izdaju nadleina tijela.

Clanak 21.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava trazenim uvjetima
Narucitelja.

Postupak ée se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, ako niti jedna dostavljena
ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave, ako je cijena ponude veéa od osiguranih
sredstava za nabavu.

Narugitelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak bez obveza ili naknada bilo
koje vrste prema ponuditeljima.

Clanak 22.

Ravnatelj/ica na osnovi prethodne suglasnosti Skolskog odbora donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude i naknadno sklapa ugovor o nabavi roba, usluga u vrijednosti do
200.000,00 kuna, odnosno radova do 300.000,00 kuna.

Clanak 23.

Odluku o odabiru ponude ili Odluku o ponistenju postupka nabave. Naruditelj je obvezan bez
odgode u roku od dvadeset ( 20 ) dana, od dana isteka roka za dostavu ponuda, dostaviti
istovremeno svakom ponuditelju na nacin koji omogucuje dokazivanje da je ista zaprimljena
od strane ponuditelja (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom) i objaviti na internetskoj stranici.

Danom slanja ili objave Odluke o odabiru ponude ili Odluke o poniStenju postupka nabave
svim ponuditeljima stje€u se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

Na Odluku o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.
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Ugovor iz stavka 2. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
Odluke o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 24.

Isporuka roba/usluga/radova mogu se vriiti jednokratno ili sukcesivno (izdavanjem racuna,
narudzbenica).

Nabava radova u vrijednosti od 300.000,00 kuna do 500.000 kuna

Vrsta postupka - otvoreno prikupljanja ponuda

Clanak 25.

Za nabavu radova u vrijednosti od 300.000,00 kuna do 500.000 kuna ravnatelj/ica ée traZiti
prethodnu suglasnost Osnivaca.

Po dobivanju prethodne suglasnosti Osnivaca na postupak nabave radova u vrijednosti od
300.000,00 kuna do 500.000 kuna na odgovarajuci nain se primjenjuju odredbe ¢lanka 13.
do ¢lanka 24. ovog Pravilnika.

Clanak 26.

Postupci nabave predvideni ovim Pravilnikom ne primjenjuju se u sluéaju kada Osnivac Skole
provodi zajedni¢ku nabavu za vide narucitelja.

Clanak 27.
Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA:-406-01/17-01/02URBROJ:2167-23-01-17-3 od 29.kolovoza 2017.

Postupci zapoceti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovréit ¢e se u skladu s Pravilnikom
koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja postupka nabave.

Clanak 28.

Pravilnik se objavijuje na internetskoj stranici Narucitelja.

Predsjedntica Skolskog odbora:

QSNOVNA SKOLA JOZE SURANA [ ULOA A

1 viSNJAN
¢ rewa 2, VISNJAN Loredana Koraca, prof.

KLASA:406-01/19-01/03
URBRO0J:2167-23-01-19-04





