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PLAN RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA
za Skolsku godinu 2017./2018.

Visnjan, 11. rujna 2017. Natasa Velenik, knjizni¢arka
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Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja | satima
IX. = VII. 886
1. NEPOSREDAN ODGOJNO OBRAZOVNI RAD
Rad s ucenicima: IX. = VL 606
- razvijanje navike posjedivanja knjiznice
- organizirano i sustavno upudivanje ucenika u rad knjiznice
- sustavan rad na razvijanju Citalackih sposobnosti uc¢enika
- pedagoska pomoc¢ uéenicima u izboru literature za obradu tema i referata
- pomo¢ ucenicima u istrazivackom radu u knjiznici
- pomo¢ pri izboru knjige i upuéivanje u Citanje knjizevnih djela, struc¢ne literature,
dnevnih listova i ¢asopisa
- pripremanje uéenika za samostalno koriStenje raznih izvora znanja
- ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu
- organizacija nastavnih sati u knjiznici (prema Nastavnom planu i programu)
- organizacija rada s u¢enicima koji imaju praznine u rasporedu i s uéenicima
putnicima (Mali knjizni¢ari)
- distribucija djecjih ¢asopisa uc¢enicima
- uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazZivanja i koristenja izvora informacija
- sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno ucenje
- rad s u€enicima u izvannastavnim aktivnostima, pogotovo s Novinarskom grupom
(mreZne stranice $kole)
- rad na projektu — ISLM Bookmark Project: izrada stranicnika s u€enicima cetvrtih
razreda te razmjena s odabranom skolom u svijetu
- organizacija kviza u poznavaniju lektire za ucenike petih razreda u suradnji s
uciteljicama hrvatskog jezika — Olimpijada citanja
- sudjelovanje u nacionalnim projektima za poticanje Citanja: Nacionalni kviz za
poticanje Citanja; No¢ knjige
- provedba Skolskog projekta Klub volontera, rad s u€enicima te ukljucenje u
drZavni projekt Daj Sapi glas
Suradnja s uciteljima i struénim suradnicima: IX. = VIII. 130
- suradnja s uciteljima pri nabavi knjizne grade
- rad na Skolskom kurikulu; suradnja s uciteljima pri uskladivanju kurikula i
godi$njeg plana i programa rada knjiZnicara
- suradnja s uciteljicama niZih razreda; provedba projekata
- suradnja s aktivom hrvatskog jezika: uskladivanje lektire, provodenje projekata,
organizacija odlazaka u kino na projekcije filmskih predstava
- suradnja s uciteljima pri planiranju Gradanskog odgoja i obrazovanja
- suradnja i timski rad na projektima i obiljeZzavanju raznih vaznijih datuma
- suradnja s uciteljima prilikom pripremanja materijala za rad
Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada: VIII. - VI. 150
- izrada godisnjeg plana i programa rada skolske knjizni¢arke
- pisanje Pravilnika Skolske knjiznice
- pisanje izvje$c¢a o radu
- rad na uskladenju s godisnjim planom i programom te kurikulom
- mjesecno, tjedno i dnevno planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada



mailto:visnjan@os-jsurana-visnjan.skole.hr

®

A T 4 REPUBLIKA HRVATSKA — ISTARSKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA OSNOVNA SKOLA JOZE SURANA VISNJAN — Istarska 2, 52 463 Vi$njan

JOZE SURANA

™)

Q

OSNOVNA SKOLA
JOZE SURANA

VISNJAN Tel/fax.(052) 449 106/ 427 686 OIB: 49067596635 mail: visnjan@os-jsurana-visnjan.skc "y y & N J A N

2. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST U SKOLSKOJ KNJIZNICI

VIII. = VII.

523

- organizacija i vodenje rada u knjiZnici

- osmisljavanje plana nabave u skladu s Zeljama i potrebama

- nabava knjizne i neknjizne grade

- izgradnja fonda

- inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, predmetna obrada, otpis i
revizija

- implementacija racunalnog knjizniénog programa Metel

- pracenje i evidencija knjizni¢nog fonda

- izrada statistickih pokazatelja o upotrebi knjizni¢nog fonda

- sustavno usmeno i pismeno izvjescivanje ucenika i ucitelja o novim naslovima iz
strucne literature i lijepe knjizevnosti izvan lektire

- organizacija literature za pojedine nastavne predmete

- izrada zavicajne zbirke

- uredivanje web stranica skole

- zaStita knjizne grade

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

IX. = VI

145

- organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja

- obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige

- organizacija No¢i knjige u PS Kastelir

- obiljezavanje raznih znacajnih datuma tijekom godine

- organizacija, priprema i vodenje susreta s piscima, kazaliSnih i lutkarskih
predstava itd.

- kino u knjiznici — pripremanje i provedba filmskih projekcija (filmovi prema
Nastavnom planu i programu uz tematsko proSirenje na filmove vezane uz
interese pojedinog djecjeg uzrasta)

- suradnja s kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s djecom (Gradska
knjiznica Pore¢, Gradska knjiznica i ¢itaonica Pula)

4. STRUCNO USAVRSAVANIJE

VIII. = VII.

230

- permanentno stru¢no usavrsavanje iz podrucja knjiznicarstva i informacijske
znanosti; praéenje novih izdanja, biltena i periodike

- pracenje literature iz psiholosko-pedagoskog podrucja

- pracenje djecje literature i literature za mladez

- sudjelovanje na stru¢nim skolskim sastancima

- sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima $kolskih knjizni¢ara

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za $kolske knjiznice

- suradnja s Zupanijskom mati¢nom sluzbom

- suradnja s knjizarama i nakladnicima

- suradnja s ostalim Skolama i knjizni¢arima

- pracenje zakonske regulative na podrucju odgoja i obrazovanja u osnovnim
Skolama a osobito na podrucju knjizni¢arstva.

Ukupno:

1784
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CIL) ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA KNIJIZNICARA:

e ucenici se privikavaju na knjizni¢ni prostor i ozracje knjizni¢ne okoline

e zauzimaju pozitivan stav prema knjizi, knjiznici i njezinoj sveukupnoj gradi

e razvijaju razlicite sposobnosti (komunikacijske, informacijske, istrazivacke...)

e uporabom izvora znanja i informacija u Skolskoj knjiznici ucenici spoznaju probleme i uce se ucinkovitim
strategijama za njihovo rjeSavanje

e posebna se pozornost posvecuje odgoju aktivnog Citatelja, motivaciji za izvanskolsko Citanje i estetskom
dozivljavanju te slobodnom pristupu informacijama

e ucenici upoznaju sve izvore informacija te nauce koristiti usluge Skolske i drugih knjiznica

e ucenike se upuduje na knjige kao stalni izvor raznovrsnih znanja (informativnih, umjetnickih, tehnickih,
zabavnih), prikazanih vizualnim, auditivnim i audiovizualnim sredstvima (tekst, slika, crtez, mapa, tonski i
videozapis)

e ucenici upoznaju primarne i sekundarne izvore informacija za potrebe cjelozivotnog ucenja

e ucenici usvajaju pojmove: citat, citiranje, referenca, biljeska i sazetak za potrebe problemsko-
istrazivackog i projektnog rada

e ucenici prepoznaju bibliografske podatke o knjiznoj gradi

e knjizni¢ar potice razvoj Citalacke kulture i osposobljava korisnike za intelektualnu proradu izvora,
pridonoseci razvoju kulture samostalnoga intelektualnog rada

e knjizni¢ar sudjeluje u formiranju multimedijskoga srediSta Skole kroz opremanje stru¢nom literaturom,
drugim izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-obrazovnom tehnikom knjizniéar prati znanstveno-
strucnu literaturu, izraduje anotacije i tematske bibliografije, te poti¢e ucenike i ucitelje na koristenje
znanstvene i strucne literature

e provedba programa rada knjizniénog obrazovanja Informacijska pismenost i poticanje citanja

ZADATCI:

e kontinuiranim radom s ucenicima od prvog do osmog razreda, i u suradniji s uciteljima razredne nastave i
hrvatskoga jezika, razviti naviku koristenja skolske knjiznice i realizirati dio nastavnog programa

o tijekom Skolovanja ucenici moraju sustavno i postupno uciti i ovladati vjeStinom obrade literarne
obavijesti

e povezati se s uciteljima ostalih obrazovnih podrucja i nastojati najbolje iskoristiti raspoloZivu gradu u
knjiznici

e pomagati pri izboru knjiga i drugih izvora znanja kod rada na zadanoj temi

e educirati u¢enike za samostalno koristenje udzbenicke i dopunske literature, rjecnika, leksikona,
enciklopedija

e omoguditi u¢enicima koristenje slobodnog vremena potic¢uéi ih na samostalan stvaralacki rad u kojem ¢ée
uZivati

e pridonijeti rasterecenju ucenika
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